T.C.
KSU
YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

Belge No:

MESLEKi GELiSiM BiRiMi KOORDINATORU GOREV
TANIMI

ilk Yayin Tarihi:
Rev. No. Tarih:

Birim Adi

Yabanci Diller Yuksekokulu

Alt Birim Adi

Mesleki Gelisim Birimi

Gorev Unvani

Mesleki Gelisim Birimi Koordinatora

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Yiiksekokul Midiri

Astlar (Altindaki Bagh Gérev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

Yabanci Diller Bolim Bagkani

Goérev Alani / Gorevin Kisa
Tanimi

Mesleki Gelisim Biriminin baslica hedefi yabanci dil egitimi alanindaki butiin gelismeleri
ve 6gretim elemanlarinin mesleki ihtiyaglarini takip ederek iletisimsel, 6grenci merkezli
ve ¢agdas metodolojiye dair bilgi, beceri ve pratiklerine katkida bulunabilecek faaliyetler
gerceklestirmektir.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

Yiiksekokulumuzda goreve baslayan akademik personelin hizmet 6ncesi egitimlerini ve
oryantasyonlarini diizenlemek

Sinif gozlemlerini planlamak ve yuriitmek.

Ogretim elemanlarinin mesleki anlamda ihtiyag duyduklari konulari belirlemek ve
gerekli hizmet ici egitim faaliyetleri diizenlemek.

Yabanci Dil Egitimi ile ilgili glincel yaklagimlar konusunda 6gretim elemanlari ile
paylagimda bulunarak tiim 6gretim elemanlarinin mesleki gelisimlerine destekte
bulunmak.

Yabanci dile yonelik egitimler dizenlemek ve katiimak.

Diizenlenen her etkinlik igin etkinligin memnuniyet anketi uygulamak ve sonuglarini
iceren raporlar hazirlamak.

ilgili kanun ve ydnetmelikler cercevesinde Mudiir tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek.

Yetkileri

Sorumlu oldugu alanlarda gergeklestirme yetkisine sahip olmak,
Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek
Gozlem ve seminerleri planlamak.

Sorumlu oldugu Birimde goérev dagilimini saglamak.

Yetkinlik Diizeyi

Mesleki gelisimin dinamiklerini takip edebilme
ileri Diizey ingilizce
Bilgisayar yazilimlarini kullanabilme

Diger Gorevlerle iliskisi

Yiiksekokul Midir Yardimcisina Birimde yiritilen aktivitelerin rapor edilmesi.
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